


Kaufleute 2023
Ausbildung und Qualifikationsverfahren



Übersicht der kaufmännischen 
Grundbildung 2023
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Ausbildung im Lehrbetrieb

- Betriebliche Ausbildung je Semester

- Praxisaufträge und Kompetenzraster

- Lerndokumentation und persönliches 
Portfolio

- Bildungsbericht und betrieblicher 
Kompetenznachweis

Überbetriebliche Kurse

Berufsfachschule

Qualifikationsverfahren



Übersicht der 
kaufmännischen 
Grundbildung 2023



• Kaufleute für die Herausforderungen der Zukunft fit 
machen

• Entwicklungen und Trends aufnehmen (z.B. 
Digitalisierung)

• Ausbildung flexibler gestalten

• Basis für künftige Karrieremöglichkeiten

• Vorbereitung auf das lebenslange Lernen
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Ziele der Reform «Kaufleute 2023»



Kaufleute 2023: Das Wichtigste im Überblick
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• Handeln in agilen Arbeits- und Organisationsformen

• Interagieren in einem vernetzten Arbeitsumfeld

• Koordinieren von unternehmerischen Arbeitsprozessen

• Gestalten von Kunden- oder Lieferantenbeziehungen

• Einsetzen von Technologien der digitalen Arbeitswelt
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Handlungskompetenzen als Bildungsziele



Handlungskompetenzen
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Ausbildung im Lehrbetrieb



Betriebliche Ausbildung je Semester
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• Je Semester mindestens 3 Praxisaufträge

• Während der ganzen Ausbildung müssen alle 
Handlungskompetenzen abgedeckt sein

• Rückmeldung mithilfe der Kompetenzraster

• Je Semester 
ein Bildungsbericht /   
Betrieblicher Kompetenz-
nachweis



Praxisaufträge und Kompetenzraster
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Es stehen total ca. 70 Praxisaufträge 
als Vorlagen zur Verfügung.
Je Semester werden mindestens
3 Praxisaufträge bearbeitet.



Sammlung von Dokumenten von allen 
Lernorten, welche die 
Kompetenzentwicklung dokumentieren
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Lerndokumentation und persönliches Portfolio



Bildungsbericht und Betrieblicher Kompetenznachweis
Qualifikationsgespräch am Ende des Semesters
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Überbetriebliche Kurse



Überbetriebliche Kurse
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Berufsfachschule



Berufsfachschule

17

1. bis 2. Lehrjahr: 2 Tage Unterricht pro Woche
Der Wahlpflichtbereich wird zu Beginn der Ausbildung festgelegt.

3. Lehrjahr: 1 Tag Unterricht 
pro Woche (BM 2 Tage)
Die Option wird am Ende des 
2. Lehrjahrs festgelegt.



Qualifikationsverfahren (QV)



Erfahrungsnote
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Betriebliches QV: Bearbeitung eines Praxisfalls
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Notenberechnung
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www.swissmem-berufsbildung.ch
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Weitere Informationen und Hilfsmittel

https://www.swissmem-berufsbildung.ch/de/unsere-berufe/kauffrau-/-kaufmann-efz/ausbildungsdokumente-und-regelwerke-ab-2023.html


Vielen Dank

https://kaufmaennische-grundbildung.ch/
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