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Kaufleute 2023: Uberblick der Aktivitaten im Betrieb

Termin Aktivitat Zustandig Hinweise / Links
Vor Lehrbeginn Lehrvertrag abschliessen und an kantonales Berufsbhildungsamt senden Berufsbildner/in

Medienpaket bei Swissmem Berufsbildung bestellen Berufsbildner/in eShop

Lernende in time2learn erfassen (bis 30. Juni) Berufsbildner/in time2learn.ch

Stammdaten > Lernende

Bei Lehrbeginn Berufsfachschule: Wahlpflichtbereich wahlen Berufsbildner/in Berufsfachschule

Betrieb: Einsatzplanung fiir jedes Semester in time2learn erstellen Berufsbildner/in time2learn.ch

Praxisauftrage fir jedes Semester auswahlen Ausbildung > Einsatzplanung
Wahrend Semester Praxisauftrage: Termine festlegen, offene Punkte mit Lernenden kléaren, Lernende Praxishildner/in time2learn.ch

begleiten, Dokumentation begutachten, Fremdeinschatzungen erfassen, Lerndokumentation > Praxisauftrage

Status setzen: Erledigt oder Nacharbeit
3-5 Praxisauftrage je Semester, Durchfuhrungsdauer ca. 30 Tage

Ende Semester Semesterqualifikation: betrieblicher Kompetenznachweis und Bildungsbericht Berufsbildner/in time2learn.ch
Praxisbildner/in Qualifikation > Semesterqualifikation

Ende Semester Noten des betrieblichen Kompetenznachweises tbermitteln Berufsbildner/in time2learn.ch

(im 6 Semester Qualifikation > Noteniibermittlung

bis 15. Mai)

Ende 4. Semester Option fur das 3. Lehrjahr wéhlen Berufsbildner/in Berufsfachschule

Ansprechpartner: Swissmem Berufsbildung T: +41 52 260 55 34 Informationen und Hilfsmittel:

Nino Giuralarocca Bruhlbergstrasse 4 M: +41 79 691 13 12 Reform Kaufleute 2023

Berufsentwickler Kaufleute 8400 Winterthur n.giuralarocca@swissmem.ch
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https://eshop.swissmem-berufsbildung.ch/de/chf/A~00640400/Obligatorisches-Lernmedienpaket
https://www.swissmem-berufsbildung.ch/de/unsere-berufe/kauffrau-/-kaufmann-efz/ausbildungsdokumente-und-regelwerke-ab-2023.html
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Termin Aktivitat Zustandig Hinweise / Links
Waéhrend Semester Praxisauftrage: offene Punkte klaren, durchfihren, dokumentieren, Selbsteinschéat- | Lernende time2learn.ch
zungen erfassen, an Praxisbildner/in einreichen Lerndokumentation > Praxisauftrage
3-5 Praxisauftrage je Semester, Durchfihrungsdauer ca. 30 Tage
Noten der Berufsfachschule erfassen Lernende time2learn.ch
Qualifikation > Noten Berufsfachschule
Ende Semester Semesterqualifikation: Die im Betrieb erhaltene Ausbildung im Bildungsbericht Lernende time2learn.ch
beurteilen Qualifikation > Semesterqualifikation
Semesterqualifikation elektronisch visieren Lernende time2learn.ch

Falls noch nicht 18 Jahre alt: zusétzlich durch lernende Person und gesetzliche
Vertretung (Eltern) handschriftlich unterzeichnen

Qualifikation > Semesterqualifikation

Ansprechperson:

Vorgesetzte Person im Betrieb
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